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８－６．日常業務 伝票確認（仕訳帳）

日常業務メニュー

ＰＤＦ出力画面 ＣＳＶ出力画面

条件を指定して、表示ボタ
ンをクリックします。

下の画面のように、該当の
仕訳が一覧表示されます。

PDF出力をクリックする

と、帳票として、印刷、保
存ができます。

CSV出力をクリックする
と、CSVファイルとして
出力され、Excelなどで、

表示し、編集できます。

印刷・保存
ボタンがあ
ります。
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８－７．日常業務 伝票照会

各帳票から伝票を照会し、確認・修正することができます。

残高試算表で、内容
確認したい勘定科目
行の□をクリックし
ます。（この例では
「現金」）

現金の総勘定元帳が
開きます。確認した
い仕訳の□をクリッ
クします。

該当伝票の入力画
面が開きます。こ
こで確認・修正が
できます。

日常業務メニュー
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８－８．日常業務 伝票検索

日常業務メニュー

伝票検索メニューから、条件を設定して、検索ボタンを押すと、条件に合致する伝票が表示され

ます。

条件を設定し
て、検索ボタ
ンをクリック
します。

条件は必要な
部分だけの設
定で構いませ
んが、対象範
囲が広くなる
と検索に時間
がかかります。
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８－９．日常業務 現金出納帳・預金出納帳

日常業務メニュー

現金出納帳・預金出納帳のメニューから、科目、対象年月などを選択して、表示を押すと、現金出納帳、

預金出納帳の画面が表示されます。ＰＤＦ出力を押すと、下の画面となり、印刷・保存することができ

ます。

条件を設定し、
表示ボタンを
クリックする
と、対象の出
納帳が表示さ
れます。

PDF出力をク

リックすると、
下の画面にな
り、帳票とし
て、印刷・保
存ができます。
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８－１０．日常業務 不明勘定一覧

日常業務メニュー

伝票入力時に勘定科目が分からない場合、科目コード997で、不明勘定として、一時的に入力すること

ができます。勘定科目が分かった時点で、修正する必要がありますので、不明勘定一覧のメニューが

あります。不明勘定一覧から、表示を押すと、不明勘定で登録されている取引が表示されます。

○で示した□をクリックすると、伝票修正画面となりますので、勘定科目が分かった時点で修正

できます。

変更モードで表示されますので、不明勘定科
目を、修正して登録してください。

必要に応じて、
摘要も修正し
てください。
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８－１１．日常業務 総勘定元帳

日常業務メニュー

総勘定元帳のメニューから、勘定科目などを選択して、表示を押すと、総勘定元帳の画面が表示され

ます。ＰＤＦ出力を押すと、下の画面となり、印刷・保存することができます。

条件を設定し、
表示ボタンを
クリックする
と、対象の出
納帳が表示さ
れます。

PDF出力をク

リックすると、
下の画面にな
り、帳票とし
て、印刷・保
存ができます。
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８－１２．日常業務 補助元帳

日常業務メニュー

補助元帳のメニューから、勘定科目、補助科目などを選択して、表示を押すと、補助元帳の画面が表示

されます。ＰＤＦ出力を押すと、下の画面となり、印刷・保存することができます。

条件を設定し、
表示ボタンを
クリックする
と、対象の出
納帳が表示さ
れます。

PDF出力をク

リックすると、
下の画面にな
り、帳票とし
て、印刷・保
存ができます。
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８－１３．日常業務 合計残高試算表(ＢＳ/ＰＬ)

日常業務メニュー

合計残高試算表のメニューから、年度、期間などを選択して、表示を押すと、貸借対照表、損益計算書の

画面が表示されます。ＰＤＦ出力を押すと、下の画面となり、印刷・保存することができます。

条件を設定し、
表示ボタンを
クリックする
と、対象の出
納帳が表示さ
れます。

PDF出力をク

リックすると、
下の画面にな
り、帳票とし
て、印刷・保
存ができます。
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（参考）日常業務 仕訳入力時の消費税設定①

伝票入力時は設定された消費税区分に応じて、消費税は自動的に計算して表示します。
（「消費税」欄の金額を手修正することもできます。）

・・・・税抜処理の場合

売上伝票入力売上伝票入力売上伝票入力売上伝票入力 仕入伝票入力仕入伝票入力仕入伝票入力仕入伝票入力

各仕訳２行目に「仮払消費税」
又は「仮受消費税」がそれぞれ
登録されています。。。。

日常業務メニュー

消費税は税
抜で計算し
ます。



54

（参考）日常業務 仕訳入力時の消費税設定②

伝票入力時は消費税区分を設定すれば、消費税は自動的に計算して表示します。
（「消費税」欄の額を手修正することもできます。）

・税込処理の場合

売上伝票入力売上伝票入力売上伝票入力売上伝票入力 仕入伝票入力仕入伝票入力仕入伝票入力仕入伝票入力

税込金額で表示されます

日常業務メニュー

消費税は税
込で計算し
ます。


